
 

 

EXCEL 2010 EXPERTO (OFWTI021) 

MODALIDAD Teleformación Hs. DURACIÓN 15 

UNIDADES TEMAS 

Gráficos 
 Insertar gráficos  
 Elegir el tipo de gráfico  
 Datos de origen  

 Diseños de gráfico  
 Ubicación del gráfico  
 Práctica - Gráfico del Oeste  

 Práctica - Gráfico de Desglose  
 Práctica - Gráfico Análisis anual  
 Cuestionario: Gráficos 

Funciones 

 Conceptos previos  
 Funciones Matemáticas y trigonométricas  
 Funciones de Texto  
 Funciones Lógicas  
 Funciones de Búsqueda y referencia  
 Funciones Fecha y hora  

 Funciones Financieras  
 Euroconversión  
 Práctica - Funciones de origen matemático  
 Práctica - Funciones para tratar textos  
 Práctica - La función SI  

 Práctica - Funciones de referencia  
 Práctica - Funciones Fecha y hora  
 Práctica - Funciones financieras  
 Práctica - Euroconvertir datos  
 Cuestionario: Funciones 

Listas 
 Construir listas  
 Ordenar listas por una columna  
 Ordenar listas por más de una columna  

 Ordenar sólo partes de una lista  
 Las opciones de ordenación  
 Validación de datos  

 Práctica - Clasificación  
 Práctica - Próxima jornada  
 Cuestionario: Listas 

Filtros y subtotales 
 Utilizar la orden Filtro  
 Diez mejores  
 Filtro personalizado  
 Filtro avanzado  

 Empleo de la orden Subtotal  
 Práctica - Lista de aplicaciones  
 Práctica - Ordenar y filtrar  

 Práctica - Subtotales de lista  
 Práctica - Subtotales automáticos  
 Cuestionario: Filtros y Subtotales 

Macros 
 Tipos de macros  
 Crear una macro por pulsación  
 El cuadro de diálogo Macro 

 Ejecutar una macro desde el acceso rápido 
 Ejecutar una macro desde un área de un objeto gráfico  
 Seguridad de macros  

 Práctica - Color o en blanco y negro  
 Cuestionario: Cuestionario final 


